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Introduzione

Il presente manuale riporta le indicazioni utili per la rendicontazione di tutti
[ bandi rel at i v Piana Nazidnalmdi zICanhiewma pPper | a 9Scuol ao
per le iniziative A1 CinemaScuolaLab e A2 Visioni fuori luogo - | progetti delle

e per le Scuole.

Larendi contazione riguarda | 6intero ammontare de
documento generato per Vi a informatica suddi vi so ne
Al MPEGNATOO. Nell a colonna APAGATOO0O vanno ripor:
totale dell dacconto ricevuto (70%), nella col on

formali di spesa in relazione al saldo da ricevere.

La rendicontazione & composta da due tranche:
| tranche [70%]
Il tranche [30%]

In questo manuale tratteremo la Prima tranche [70%].

In questa fase bisognera rendicontare il totale dei costi suddividendo tra i pagat oo e
Ai mp e g.rPartardod almeno il 70% del finanziamento assegnato dovra essere

i nserito neolvviepraog altboiont er o acconto ricevuto al m

stato speso e il restante nell 6i mpegnat o.

La rendicontazione consistera nel comporre un documento suddiviso nelle macrovoci di
spesa inizialmente previste che vanno poi specificate attraverso un elenco puntuale delle
singole voci di dettaglio (chiamate per facilita microspese ) suddivise tra spese

effettivamente sostenute e spesdiquidate/impegnate.

Una volta costruito il documento per via informatica questo va scaricato e firmato in

maniera autografa dal Revisore dei conti, e in firma digitale dal Dirigente

Scuolastico/ _Legale Rappresentante
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Allegati da caricare
Gli a llegati da caricare oltre il documento di rendicontazione
Per le Scuole statali sono:
ala copia digitale del materiale informativo
programma e il <catalogo ufficiale delldinizia
b) Dichiarazione dati bancari e codicefiscale firmata dal Legale Rappresentante
(Clicca qui per scaricare il Modello di dichiarazione da compilare).
Per le scuole paritarie sono:
a)lacopiadi gi t al e del materiale informativo e di v
programma e il <catalogo ufficiale dell dinizia
b) Dichiarazione dati bancari e codice fiscalefirmata dal Legale Rappresentante
(Clicca qui per scaricare il Modello di dichiarazione da compilare);
c) Giustificativi di spesada allegare alle macrospese/microspese;
dCertificazione del revisore dedenonsitratta d i i sc

del Revisore MIUR.



https://www.monitor440scuola.it/wp-content/uploads/2020/09/Dichiarazione-CODICE-FISCALE-e-IBAN-ENTI-Cinema-per-la-Scuola-2020.docx
https://www.monitor440scuola.it/wp-content/uploads/2020/09/Dichiarazione-CODICE-FISCALE-e-IBAN-ENTI-Cinema-per-la-Scuola-2020.docx
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Indicazioni di carattere generale

MODALITA DI PRESENTAZIONE . esclusivamente attraverso il portale:
monitor440scuola.it
ASSISTENZA : c | i ccan chssistenpal 0 tparsetsoenit e i n pi % punt.i
Il presente documento €& suddiviso in una serie di sezioni seguenti unaal | 6al tr a

rappresentano gli effettivi step da completare prima di inviare la rendicontazione.

d

C
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Step 1. Come accedere

Se siete risultati beneficiari dei bandi Cinema per la Scuola - A1, A2,accedendo alla vostra

area riservata sul portale www.monitor440scuola.it potrete iniziare la procedura di

rendicontazioneaccedendo all 6area riservat a e

bando di i Nt eresse cliccast.o ifRe

Stai visualizzando tutti i bandi Vinti

Cinema per la Scuola - ... [2020]Cinema per la Scuol...

(DM 107Art. 1C.L) (DM 107Art 01C.L)

9 22.06.18 € 3.000.000,00 4 30.09.19 € 3.000.000,00

Scarica Ricevuta Finanziamento

Importo assegnato: 110.000,00 €

Importo assegnato: 100.000,00 €

Rendicontazione

Rendicontazione

iE Partecipa al Questionario

Assistenza tecnica clicca

Assistenza tecnica clicca

Figura 1. Accesso alla rendicontazione

La prima schermata e quelle di homepage,nel | a qual e dovrete cl


http://www.monitor440scuola.it/
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del box ARendicontazioni o come nella figura r

Rendicontazioni File Manager Statistiche Profilo

Visualizza ed aggrega i tuoi

Crea. gestisci ed interroga

tuoi file dati statistici Gestisti il tuo profilo

)
m

Figura 2. Esplora rendicontazioni

Nel | a sezione seguent e visualizzerete | 6el e

piattaforma.
Per accedere alla procedura  necessario clici

del reporto presente nella colonna AAzionio d

Elenco rendicontazioni

# Nome Budget Richiesto Budget Assegnato  Scadenza Azioni
1 [2018]43 - CinemaScuola LAB - Cinema per la Scuola - | progetti delle e per le scuole £50.000,00 ££0.000,00 30-10-2020 @ [oWa
2 [2019] A1 - CinemaScuola LAB £50.000,00 £35.000,00 30-12-2020 @ @

Figura 3. Aggiorna i dati del report di rendicontazione
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Step 27 Rimodulazione

La prima cosa da fare e effettuareeventuali variazioni nelle singole macrovoci e nel totale

ricevuto rispetto a quanto propone il sistema.

:. RENDOAPP
-7. Liorth by

Rendicontazioni » provavideo > Rimodulazione

Dettaglio assegnazione spese per la rendicontazione prova video

# Nome Richiesto
1 Segreteria
2 tateri €1
3 Professionisti
4 Personale
5 Varie ed evertuali
Totale € 50.000,00

Totale assegnato dallEnte € 10.000,00

MODIFICA PROSEGUI

N

Figura 4. La tabella iniziale con gli importi a sistema

Anche se non ci sono variazioni negli importi delle macrovoci e del totale cliccare su
fiModifica 0 ( v e d #) pdr andaveraanti nella procedura e confermare i dati presenti.
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Modifica assegnazione spese per la rendicontazione dell'avviso [2019] Buone Pratiche, Rassegne e Festival
La colonna "Richiesto” indica il budget richiesto in fase di presentazione del progetto
La colonna "‘Rimodulato’ indica il budget sulla base della effettiva assegnazione complessiva da parte dellEnte (vedi la voce "Totale assegnato dallEnte’) e delle conseguenti
medifiche alle macroveci
Attenzione! Le colonne Richiesto’ e ‘Rimodulato” possono coincidere nel caso in cui [Ente abbia assegnato lintera cifra nchiesta
Nel caso in cui i due totali (Totale Richiesto’ e “Totale assegnato dallEnte’ non coincidano & necessario effettuare la imodulazione fino a quando la somma delle delle macrovoci
rimedulate non sia pari o inferiore al “Totale assegnato dallEnte”)
Per poter procedere alla rendicontazione & necessario confermare quanto indicato in tabella. cliccando sul tasto *Conferma®
= Nome Richiesto Rimodulato
1 1 Spese relative alla logi € 450000 € 450000
2 2 Spese connesse all'util €000 €000
3 3 Spese per linnovazion € 450000 € 450000
4 4 Spese per |a valorizzaz € 200000 €2000.00
5 5 Spese relative alla pro € 500000 € 500000
[ 6. Spese relative al perso € 15000.00 €15000.00
7 7 Spese di missioni e 05 €12500.00 €12500.00
B8 8 Spese generali e dige € 3750.00 € 375000
Totale € 47250.00 € 47250.00
Totale assegnato dallEnte € 47250.00

Figura 5. La tabella per | 6eventuale rimodul a

Nella pagina che si aprira (vedi figura 5) sara sufficiente cliccare su conferma per confermare

gl i i mporti gi " present.i nella colonna ARIi mod
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Step 3 - Come modificare gli importi delle singole macrovoci

Invece per rimodular e e modificare gli importi bastera modificare gli importi nella colonna
rimodulato (Figura 5) e una volta terminato cliccare su
Si aprira un pop-up come il seguente e per procedere e necessario cliccare sul tasto
ARI MODULAO.

Attenzione

ocedere con estrema precisione e attenzione

une Umitazecan
Farm rirbliasts =m0 Fe cermEetent rririctensl ftreeeire ae
are ncniSesia agu wimcl COmPpEIent ministenatl iramite Lapp
are e mod

AMNULLA

Figura 6. Pop -Up c onferma rimodulazione

Una volta rimodulato |l o step  terminato. Ora

~

del |l e spese di demitravarii 0 p. (|l e cosi ddette 0

N. B. EG6 possibile rimodul successivamdnte sipottasaolau e st a f

compilare il rendiconto con | 6inserimento del
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Step4 1 Inserimento Microvoci

Dopo aver confermato gli importi delle macrovoci nella pagina di collegamento chiamata
ARi epi |lrdmeoedsaris mserire le spese al dettaglio (cioé le Microvoci ) per ogni
macrovoce.

Per procedere in tal senso  necessario
l a colonna AAzioni 0.

Riepilogo

Verificare la comrettezza delle informaziond fportate nella tabella rassuntiva.
Aggiomare |a colonna Rimodulato solo nel caso sia necessario modificare ulteriormente le macrovoci.

Quindi procedere nell inserimento delle singole voci di spesa per le tranches nelle tabelle sottostanti quella di repilogo.

Nome Codice utents Suddivisione pagamento
prova video JTDEWMIGA 2 franche { 70% + 30% )
Descrizione

Messuna descrizione inserita

Budget richiesto inizialmente Budget assegnato Budget rimodulato Rimodulato
€50.000,00 £10000.00 £10000.00 Si
# Mome Stato Rimodulato Pagato Impegnato Tranche 1 Tranche 2
Rimodulato
1 Segretaria.. Bl  c:oc000 €0.00 €0.00 Vs @
Rimodulato
2 Materiali.. B <0000 €0.00 €0.00 7 @
Rimodulato
3 Professionisti. Bl  <:s0000 €000 €000 /7 @
Rimodulato
4 Personale B <0000 €000 €0.00 /7 @
Rimodulato
5 Varie ed eventuali. B <1000 €0.00 €0.00 Va @
Totale €10.000,00 €0.00 €0.00

SALVA LA RIMODULAZIOMNE

Figura 7. La tabella delle macrospese (pagina Riepilogo)

Latabella € suddivisain 4 colonne: la prima ARimodulato oriporta | 6 i m gimadulato, le
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Mersistore it Fitsnsione
altre riportano gli importi suddivisi in APagato 0 e in Almpegnato 0 La colonna fiTotale 0
riporta la somma delle due precedenti colonne (| 6i mport o devdessere

riportato nella colonna i Ri modul at 00)

Cliccando sulla matita si aprira una schermata come la seguente:

Modifica macrospesa B AGGIUNGI ALLEGATO
Nome Regola di variazione Budget assegnato
1 Spese relative alla logistica: affitto e allestimento degli spazi, ivi incluse le spese +/- REGOLA_0 €4500,00

relative alle autorizzazioni ovvero concessioni amministrative

Altenzione
Non risultano inserite spese per la macrovoce 1 Spese relative alla logistica: affitto ¢ allestimento degll spazi. M incluse le spese relative alle autorizzazioni ovvero concessioni
amministrative
E possibile aggiungere una nuova voce di spesa cliccando sull'apposito meni

Figura 8. Aggiungi una microspesa

















































