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Introduzione 
 

Il presente manuale riporta le indicazioni utili per la rendicontazione di tutti 

i bandi relativi allôiniziativa ñPiano Nazionale di Cinema per la Scuolaò 2019 

per le iniziative A1 CinemaScuolaLab e A2 Visioni fuori luogo - I progetti delle 

e per le Scuole.  

La  rendicontazione riguarda lôintero ammontare del finanziamento (il 100%) tenuto conto che il 

documento generato per via informatica ¯ suddiviso nelle colonne di ñPAGATOò ed 

ñIMPEGNATOò. Nella colonna ñPAGATOò vanno riportate le spese effettuate per lôammontare 

totale dellôacconto ricevuto (70%), nella colonna ñIMPEGNATOò vanno riportati gli impegni 

formali di spesa in relazione al saldo da ricevere. 

La rendicontazione è composta da due tranche: 

I tranche [70%]  

II tranche [30%]  

 

In questo manuale tratteremo la Prima tranche [70%].  

In questa fase bisognerà rendicontare il totale dei costi suddividendo tra ñpagatoò e 

ñimpegnatoò. Pertanto, almeno il 70% del finanziamento assegnato dovrà essere 

inserito nel ñpagatoò ovvero lôintero acconto ricevuto al momento del rendiconto dovr¨ essere 

stato speso e il restante nellôimpegnato. 

 

La rendicontazione consisterà nel comporre un documento suddiviso nelle macrovoci  di  

spesa  inizialmente previste che vanno poi specificate attraverso un elenco puntuale delle 

singole voci di dettaglio (chiamate per facilità microspese ) suddivise tra spese 

effettivamente sostenute e spese liquidate/impegnate.  

 

Una volta costruito il documento per via informatica questo va scaricato e firmato in 

maniera  autografa  dal  Revisore  dei  conti,  e in firma  digitale  dal  Dirigente 

Scuolastico / Legale Rappresentante . 

  



   
 
 

 

5 

 

Allegati da caricare  
 

 

Gli a llegati da caricare oltre il documento di rendicontazione . 

 

Per le Scuole statali sono:  

a) la copia digitale del materiale informativo e divulgativo dellõiniziativa, incluso il 

programma e il catalogo ufficiale dellõiniziativa;  

b) Dichiarazione dati bancari e codice fiscale firmata dal Legale Rappresentante  

(Clicca qui  per scaricare il Modello di dichiarazione da compilare). 

 

Per le scuole paritarie sono:  

a) la copia digitale del materiale informativo e divulgativo dellõiniziativa, incluso il 

programma e il catalogo ufficiale dellõiniziativa;  

b) Dichiarazione dati bancari e codice fiscale firmata dal Legale Rappresentante  

(Clicca qui  per scaricare il Modello di dichiarazione da compilare); 

c) Giustificativi di spesa da allegare alle macrospese/microspese; 

d)  Certificazione del revisore dei conti di iscrizione allõalbo dei revisori se non si tratta 

del Revisore MIUR. 

 

 

 

 

 
 

https://www.monitor440scuola.it/wp-content/uploads/2020/09/Dichiarazione-CODICE-FISCALE-e-IBAN-ENTI-Cinema-per-la-Scuola-2020.docx
https://www.monitor440scuola.it/wp-content/uploads/2020/09/Dichiarazione-CODICE-FISCALE-e-IBAN-ENTI-Cinema-per-la-Scuola-2020.docx


   
 
 

 

Indicazioni di carattere generale 
 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE : esclusivamente attraverso il portale:  

monitor440scuola.it  

 

ASSISTENZA : cliccando sul tasto ñassistenza ò presente in pi½ punti del portale. 

 

Il presente documento è suddiviso in una serie di sezioni seguenti una allôaltra che 

rappresentano gli effettivi step da completare prima di inviare la rendicontazione.  

 



   
 
 

 

Step 1: Come accedere 

 
 

 

Se siete risultati beneficiari dei bandi Cinema per la Scuola - A1, A2, accedendo alla vostra 

area riservata sul portale www.monitor440scuola.it  potrete iniziare la procedura di 

rendi contazione accedendo allôarea riservata e cliccando sul tasto ñvintiò. Quindi nel box del 

bando di interesse cliccando sul tasto ñRendicontazioneò accederete alla procedura. 

 

Figura 1. Accesso alla rendicontazione  

 

La prima schermata è quelle di homepage, nella quale dovrete cliccare sul tasto ñEsploraò 

http://www.monitor440scuola.it/


   
 
 

 

del box ñRendicontazioniò come nella figura riportata di seguito; 

 

 

Figura 2. Esplora rendicontazioni  

 

Nella sezione seguente visualizzerete lôelenco delle rendicontazioni presenti sulla 

piattaforma.  

Per accedere alla procedura ¯ necessario cliccare sullôicona a forma di matita ñAggiorna i dati 

del reportò presente nella colonna ñAzioniò della rendicontazione di interesse. 

 

Figura 3. Aggiorna i dati del report di rendicontazione  



   
 
 

 

Step 2 ï Rimodulazione 

 

 

La prima cosa da fare è effettuare eventuali variazioni nelle singole macrovoci e nel totale 

ricevuto rispetto a quanto propone il sistema.  

 

 

Figura 4. La tabella iniziale con gli importi a sistema  

 

 

 

Anche se non ci sono variazioni negli importi delle macrovoci e del totale cliccare su 

ñModifica ò (vedi figura 4) per andare avanti nella procedura e confermare i dati presenti. 

 



   
 
 

 

 

Figura 5. La tabella per lôeventuale rimodulazione delle macrovoci 

 

Nella pagina che si aprirà (vedi figura 5) sarà sufficiente cliccare su conferma per confermare 

gli importi gi¨ presenti nella colonna ñRimodulatoò. 

 

 



   
 
 

 

 

Step 3 - Come modificare gli importi delle singole macrovoci  

 

Invece per rimodular e e modificare gli importi basterà modificare gli importi nella colonna 

rimodulato (Figura 5) e una volta terminato cliccare su ñConfermaò. 

Si aprirà un pop-up come il seguente e per procedere è necessario cliccare sul tasto 

ñRIMODULAò. 

 

Figura 6. Pop -Up c onferma rimodulazione  

 

Una volta rimodulato lo step ¯ terminato. Ora ¯ possibile procedere con lôinserimento 

delle spese di dettaglio (le cosiddette ñmicrovoci ò). 

 

 

N.B. Eô possibile rimodulare solo in questa fase, successivamente si potrà solo 

compilare il rendiconto con lôinserimento delle spese nel dettaglio.



   
 
 

 

Step 4 ï Inserimento Microvoci  

 

 

Dopo aver confermato gli importi delle macrovoci nella pagina di collegamento chiamata 

ñRiepilogoò sarà necessario inserire le spese al dettaglio (cioè le Microvoci ) per ogni 

macrovoce.  

Per procedere in tal senso ¯ necessario cliccare sullôicona a forma di matita presente sotto 

la colonna ñAzioniò. 

 

.  

Figura 7. La tabella  delle macrospese  (pagina Riepilogo)  

 

La tabella è suddivisa in 4 colonne: la prima  ñRimodulato ò riporta  lôimporto rimodulato, le  



   
 
 

 

altre riportano  gli  importi  suddivisi  in  ñPagato ò e in ñImpegnato ò. La colonna ñTotale ò 

riporta la somma delle due precedenti colonne (lôimporto devôessere uguale a quello 

riportato nella colonna  ñRimodulatoò). 

 

Cliccando sulla matita si aprirà una schermata come la seguente: 

 

Figura 8 . Aggiungi una microspesa  

 
 
 
































